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BÜRGERINFORMATIONSSYSTEM 
(BüIS-Th) 

 

im Bereich der VG Theres  
 

(Gemeinde Gädheim, Gemeinde Theres und Gemeinde Wonfurt, Verwaltungsgemeinschaft Theres, 
Schulverband Theres, Zweckverband zur Wasserversorgung der Theres-Gruppe (WZV) und 

Zweckverband zur Abwasserversorgung im Raum Theres (AWZV) ) 
 

Anleitung für Benutzer des Bürgerinformationssystems 
der Verwaltungsgemeinschaft (VG) Theres (BüIS-Th) 

 

 
 

Willkommensseite (erscheint nach erfolgreichen Aufruf) 
 
 
 

Stand: Juli 2010  
 
 

http://buerger.ratsinfo-theres.de/infobi.php 
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BÜRGERPORTAL in Session-Net 
 
 

 
 
Beim Aufruf des Bürgerportals ist keine Anmeldung erforderlich. Anzeige und Aufruf 
nur eingeschränkt im Vergleich zum Ratsinfoportal. 
 
Aufruf unter: buerger.ratsinfo-theres.de  (ohne „http://...“ und/oder „www. ...“)  
 
 
 
 
 
 
 
 
© 2010 – VG Theres, Rathausstraße 3, 97531 Theres 
 
Stand der Anleitung:  Juli 2010  
Verantwortlich:   Ludwig Hahn, II/2 VG-Kasse und EDV     und  Marion Kamm, I/1, Sekretariat 
Telefon:   09521 / 92 34 – 15    09521/ 92 34 - 19 
  
E-Mail:   ludwig.hahn@vg.theres.de   sekretariat@vg.theres.de  
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1. Überblick: 
 

Den Bürgern der Mitgliedsgemeinden (Gädheim, Theres und Wonfurt) u. Verbands-
gemeinden (Verwaltungsgemeinschaft, Schulverband, Zweckverband zur Wasser-
versorgung der Theres – Gruppe und Abwasserzweckverband) wird mit dem Bürger-
infoportal (BueIS-Th) eine zusätzliche Informationsquelle kostenfrei angeboten. Es ist 
in der gesamten Sitzungsdienst-Organisation eingebunden, welches die 
nachfolgenden Erläuterungen und das Schaubild auf dieser Seite verdeutlichen soll. 
Das Portal soll zu einer offenen und bürgernahen Verwaltung der Kommune und 
deren Verbände beitragen. Die Anwendung wird in dieser Anleitung nachfolgend 
näher beschrieben.  
 

Das Gemeinderats- und Verbandsversammlungsinformationssystem (SuVIS) bei der 
VG Theres soll für eine effektivere Abwicklung des Sitzungsdienstes sorgen und 
langfristig helfen, Kosten einzusparen. 
 

Das Gemeinderats- und Verbandsversammlungsinformationssystem beruht auf das 
für den Sitzungsdienst eingesetzte Programm „Session“ der Firma Somacos. Über 
das zusätzliche Modul „SessionNet“ ist es möglich, die vorhandenen Daten auch im 
Internet in verschiedenen Ebenen darzustellen. 
 

 
 
Hinweis zur Einführung im Jahr 2010: 
Amtsinfo wird ab Mai 2010 bereitgestellt. Zuerst die Gemeinden, dann die Verbände. 

Bürgerinfo wird voraussichtlich ab September 2010 offiziell bereitgestellt -  
Testzeitraum zur Einführung von Juli bis September 2010. 
 

 

2. Systemvoraussetzungen: 
 

- PC, Laptop 
- Internetzugang oder DFÜ-Verbindung 
- Browser (z. B.: Internet Explorer (ab Version 6) oder Mozilla Firefox (ab Version 1.5) ) 
- Adobe Reader (ab Version 6) 
- allgemeine PC-Kenntnisse 
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3. Ansprechpartner: 
 
 
Bei Fragen zum Bürgerinformationsportal und Sitzungs- und Verbandsver-
sammlungsinformationssystem wenden Sie sich bitte an: 
 
 
 
Frau Marion Kamm     Herrn Ludwig Hahn  
Sekretariat d. VG Theres    EDV-Beauftragter d. VG Theres 
Tel: 0 95 21 / 92 34 – 19    Tel.: 0 95 21 / 92 34 - 15 
E-Mail: sekretariat@vg.theres.de   ludwig.hahn@vg.theres.de   

 

 

 

4. Anmeldung: 
 
Über folgende Internetadresse erhalten Sie Zugang zum Bürgerinformationssystem: 
 

http://buerger.ratsinfo-theres.de  
 
Eine weitere Anmeldung ist nicht erforderlich. 
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5. Startseite des Bürger - Informationssystem 
 

Bei richtiger Eingabe und Aufruf über ihren Browser gelangen Sie auf die 
„Portalseite“ des Bürgerinformationssystems. Es erscheint folgende Willkommens-
seite: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Über die blau unterstrichenen Hyperlinks können Sie direkt zur Sitzung,  zur Vorlage 
oder weiteren Navigationspunkten (z. B.: Sitzungskalender) wechseln. 
 
 

Mit Klick auf eines der PDF-Symbole ( ) können Sie über das Programm „Adobe 
Reader“ Einladung, Tagesordnung, Sitzungsvorlagen oder die sonstigen Dokumente 
öffnen. 
 

Das Symbol  bedeutet, dass eine Sitzung oder Vorlage neu freigegeben wurde. 
 

Mit Klick auf das Icon  kann ein aktueller Sitzungstermin in den persönlichen 
Terminkalender (z. B. Outlook) übernommen werden. 
 
BITTE BEACHTEN: 
Die Auswahl eines „Mandanten“ ( = die gewünschte Gemeinde bzw. der Verband) 
muss vor Aufruf der gewünschten Infos erfolgen. (Siehe hierzu nachfolgende Punkte 
„Navigationsstruktur / -punkt“ Nr. 6 und 7.)  
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6. Navigationsstruktur - allgemein 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                           Siehe nachfolgenden 
                                                                                                                                Punkt 7 Nav-struktur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hier wählen Sie zuerst ihren (senkrechten) „Überbegriff“ durch Anklicken aus. 
 

Danach haben Sie ggf. weitere waagrechte Auswahlmöglichkeiten auf der nun 
geöffneten Seite.  

 
Über die blau unterstrichenen Hyperlinks können Sie direkt zur Sitzung,  zur Vorlage 

oder weiteren Navigationspunkten (z. B.: Sitzungskalender) wechseln. 
 

 
 
(Bei Auswahl „Mandanten“ erscheint folgendes Fenster:)
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7. Navigationspunkt - Mandanten 
 

 
 
In der Willkommenseite (erste Seite bei Aufruf des Bürgerportals) haben Sie die 
Auswahlmöglichkeit „Mandanten“ (siehe hierzu auch Punkt 6. Navigationsstruktur – 
allgemein). Es handelt sich hier um die Mitgliedsgemeinden und Verbände. Bei der 
Auswahl „Mandanten“ durch Anklicken öffnet sich die Seite mit der Auswahl. Dort 
gewünschten Mandanten durch Anklicken auswählen. Es erscheint nun folgendes 
Fenster: 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Durch Auswahl „Mandanten“ können Sie auch hier eine neue Auswahl durch 
Anklicken treffen. 
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8. Navigationspunkt – Mandatsträger 
 

 
 
Bei Auswahl eines Mandatsträgers erscheint folgendes Fenster: 
 
Hier finden Sie eine Übersicht aller Mitglieder des Gemeinderats und seiner 
Ausschüsse oder der Verbandsratsmitglieder: 
 

 
 
Bei Aufruf eines Mandatsträgers öffnet sich folgendes Fenster (hier z. B.: Mandats-
träger Hans-Peter Reis) : 

Ausgewählter Mandant wird hier  angezeigt  

Hier werden die Gemeinderäte und 
Verbandsräte (u.a. zur Auswahl für 
weitere Infos) angezeigt. 

Aufruf Mandatsträger auch hier möglich. 
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Hier erhalten Sie Infos zu dem einzelnen Rats- bzw. Verbandsmitglied, wie z. B.: 
Anschrift, Erreichbarkeit und in welchen Gremien und Ausschüssen dieser vertreten 
ist. 
 

9. Navigationspunkt – aktuelle Dokumente (z. B.: 
Einladungen / Sitzungen / Verbandsversammlungen) 
 

 
 

Bei Aufruf „Aktuelle Dokumente“ erscheint diese Fenster. Hier haben Sie zwei Aufruf-
möglichkeiten: 
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9.1 Aktuelle Dokumente – Auswahl „Öffentliche 
Bekanntmachung“ 
 
 

 
 
 

Mit Klick auf eines der PDF-Symbole ( ) können Sie über das Programm „Adobe 
Reader“ die Öffentliche Bekanntmachung (z. B.: Einladung, Tagesordnung) öffnen. 
(Siehe nachfolgendes Musterschaubild.) 
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9.2 Aktuelle Dokumente – Auswahl „Datum“ 
 

 
 
Durch Anklicken eines (blauen) Datums in der Spalte „Vorgang“ erhalten Sie weiter-
gehende Informationen zu der Gemeinderatssitzung bzw. Verbandsversammlung zu 
ihrer Auswahl. Siehe nachfolgendes Musterschaubild: 
 

 
Anmerkung: 
Beachten Sie bitte immer, dass Sie bei den Aufrufen bei ihren gewünschten 
Mandanten sind bzw. bleiben. Dieses können Sie prüfen z. B. : unter „Aktueller 
Mandant“, rechts neben der waagrechten Auswahl „Info“ prüfen (oberes 
Musterfenster) oder unter den Angaben „Mandant“ (unteres Schaubild) bzw. „Filter 
(gelbe Zeile – oberes Musterfenster). 
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Wie Sie bereits im vorstehenden Musterfenster erkennen können, gibt es in dem nun 
geöffneten Fenster drei Auswahlbereiche für Sie. 
 
 

a) Rote Umrahmung: pdf – öffentliche Bekanntmachung 
Hier gelangen Sie wieder zu der Bekanntmachung mit der Tagesordnung 
(siehe hierzu auch Punkt 9.1 dieser Anleitung). 
 

b) Blaue Umrahmung  
Hier haben Sie mehrere (waagrechte) Auswahlmöglichkeiten, wie z. B.:   
� „Anwesenheit“ (hier sehen Sie wer an der Sitzung bzw. Versammlung 

von den Mitgliedern teilgenommen hat) 
� „Gremium“ (hier sehen Sie, wer ordentliches Mitglied ist und dessen 

Stellvertreter) 
� „Sitzungen“ (hier werden alle bisherigen Sitzungen bzw. 

Versammlungen angezeigt, welche seit Einführung des Session-
Sitzungsdienstes (Software) stattgefunden haben und freigeben wurde) 

� „Niederschriften“ (hier können Sie die Niederschrift des öffentlichen 
Teiles jeder eingestellten Sitzung und Verbandsversammlung nach 
Freigabe aufrufen, wenn alle teilgenommenen Rats- bzw. Verbands-
mitglieder die Niederschrift unterzeichnet haben). 

 
c) Pinke Umrahmung 

Hier sehen Sie die einzelnen Tagesordnungspunkte ohne weitere 
Auswahlmöglichkeiten. 
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10. Navigationspunkt - Gremien 
 
Unter diesem Menüpunkt befindet sich eine Übersicht aller Rats- bzw. 
Verbandsgremien: 
 

 
Durch Auswahl des gewünschten Gremiums erhalten Sie weitere Informationen. 
Unter anderem können Sie sich neben der  Mitgliederübersicht eine Übersicht aller 
Sitzungen und eine Ansicht mit Vertretern anzeigen lassen. 
 

 



Stand: 07 / 2010  

Anleitung zum Bürgerinformationssystem der VG There s 
 

 Seite 15

11. Navigationspunkt - Sitzungskalender 
 
Eine Übersicht aller Sitzungen der Rats- bzw. Verbandsgremien können Sie sich im 
Bereich „Sitzungskalender“ anschauen. 
Sie erhalten zunächst eine Übersicht des aktuellen Monats, können sich aber in der 
oberen Leiste auch andere Monate (vorwärts oder zurück) anzeigen lassen. 
 
 

 
 
Sofern bereits freigegeben, sind an dieser Stelle Tagesordnung bzw. Unterlagen 
verknüpft, die Sie sofort aus dieser Ansicht heraus anwählen können. 
 
 



Stand: 07 / 2010  

Anleitung zum Bürgerinformationssystem der VG There s 
 

 Seite 16

12. Navigationspunkt - Sitzungstermine 
 

 
 
Unter Sitzungstermine hat der Benutzer des Bürgerinformationssystems die 
Möglichkeit sich die vergangenen, aktuellen und bereits für die Zukunft 
(unverbindlich) vorgesehenen Sitzungstermine aufzurufen. Beim Aufruf von bereits 
stattgefundenen Sitzungen bzw. Verbandsversammlungen können die hierfür 
freigegebenen Niederschriften im pdf-Format auch an dieser Stelle durch Anklicken 
aufgerufen werden. 
 

13. Navigationspunkt - Recherche 
 

 
 
In diesem Menüpunkt befindet sich eine der nützlichsten Funktionen des Sitzungs- 
und Verbandversammlungsinformationssystems, nämlich die Suche in den 
Dokumenten (Niederschriften). 
 
Hier können Sie z. B. über ein bestimmtes Suchwort recherchieren, in welcher 
Sitzung das Thema bereits behandelt wurde und entsprechende Beschlüsse 
nachlesen. 
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Diese Suchmöglichkeit ermöglicht Ihnen einen schnellen und genauen Zugriff auf die 
abgespeicherten Daten zu Ihrem gewünschten Thema bzw. Suchbegriff. Hierfür 
müssen Sie nur Ihren Begriff in das Feld „Suchwort(e)“ eingeben nachdem das 
Sitzungs- und Verbandversammlungsinformationssystems durchsucht werden soll 
und die „Suche“ mit dem „Suchen“-Button starten. 
 
Sie können an dieser Stelle auch die Suche weiter eingrenzen und auf ein Gremium 
bzw. auf einen Zeitraum beschränken: 
 
a) Beschränkung auf Gremium: 

 
 

 
 
Wenn Ihre Einstellungen komplett sind, klicken Sie bitte auf die Schaltfläche 
„Suchen“. 
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Sofern der Suchbegriff oder die Suchbegriffe in den Niederschriften und Beschlüssen 
vorhanden sind, bekommen Sie nun die gefundenen Dokumente als Ergebnis 
angezeigt: (Suchergebnis) 
 

 
 
 
Nun haben Sie die Möglichkeit, sich die Dokumente anzeigen zu lassen oder in die 
entsprechende Sitzung zu wechseln. 
 
 
 
 

 

 
Wenn Sie viele Ergebnisse bekommen haben, kann es 
sinnvoll sein, über die Schaltfläche:  

 
die Suche noch weiter einzugrenzen. 
 

 
 
 
 
 

14. Navigationspunkt – Fachbereiche 
 
Hier finden Sie derzeit nur die Fachbereiche innerhalb der VG Theres, jedoch ohne 
weitere Angaben.
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15. Navigationspunkt - Hilfe 
 

 
 
Der Navigationspunkt „Hilfe“ bietet Ihnen eine weitere optimale Unterstützung bei der 
Benutzung des Bürgerinformationssystems der VG Theres. Bei der Auswahl der Hilfe 
durch Anklicken öffnet sich folgendes Fenster. Hier finden Sie viele weitere Tipps 
und Erläuterungen: 
 

 
 
 
 


